
聯合野外考察報告撰寫及核定方式 

壹、報告內容 

  一、 野外考察目的 

  二、 野外考察行程概述 

  三、 野外考察內容(含理論與實務印證等) 

  四、 討論與建議 

檢附資料（野外考察照片） 

貳、報告格式（如範例） 

一、 封面 

如後面所附之封面範例。 

二、 版面設定 

上下邊界2.54cm 及左右3.17 cm (word 預設值) 

三、 標題1（如野外考察行程概述） 

標楷體，20pt，粗體，單行間距，靠左對齊。編號方式：壹、貳、… 

四、 標題2（如野外考察行程概述內之小標題） 

標楷體，18pt，粗體，單行間距，靠左對齊。編號方式：一、二、… 

五、 標題3（如野外考察行程概述內小標題下之更小標題） 

標楷體，16pt，粗體，單行間距，靠左對齊。編號方式：1、2、… 

六、 內文 

細明體，14pt，第一行退縮兩個字，單行間距，左右對齊。 

七、 表格 

表名在表上方，靠左對齊。表名為細明體，12pt，單行間距。 

編號方式：表一、表二、… 

八、 圖或照片 

圖名在圖下方，靠左對齊。圖名為細明體，12pt，單行間距。 

編號方式：圖一、圖二、… 

參、報告核定方式 

核定方式則經學生學習委員會成立審查小組，審查後於報告上簽注認可字樣 

及簽名後交至系上備查才算完成。 



報告編輯格式說明-- 

（範例）中國文化大學地質學系 

學生野外考察心得報告 

 

 

舉辦單位： 

考察日期： 年 月 日至 年 月 日 

班 級： 

學 號： 

姓 名： 

 

 

 

 

中 華 民 國 100 年 月 


