
研討會心得報告書撰寫要點  

 

報告書內容項目：  

1.標題、系級、學號、姓名。  

2.研討會名稱、舉辦日期和地點。  

3.內容至少有三個報告子題的題目和發表人、研究動機、研

究內容概述和研究結果、個人心得。各子題都要撰寫心得。  

4.參加研討會之註冊證明。  

 

報告書撰寫注意事項和格式要求：  

一、研討會之註冊證明可用：(1)研討會個人名牌；(2)若主辦

單位無製作個人名牌，需有會場 (含本人 )和報告現場照

片 2-3 張； (3)本校理學院舉辦之地球系統科學論壇，需

有課業輔導系統各場次刷學生證紀錄和現場照片 2-3 張。 

二、報告書總頁數不得超過 8 頁，不須製作封面頁。  

三、報告書使用 Word 撰寫，字型 -中文用標楷體、英文用 Times 

New Roman，字體大小 14 點。段落 -對齊用左右對齊、縮

排用指定方式第一行位移 2 字元，標題段落不縮排。段

落間距 -行距用固定行高 20 點。標點符號 -中文部分用中

文的標點符號，英文部分用英文的標點符號。  

四、將報告書 Word 檔轉為 PDF 檔案繳交，檔案名稱使用學

號 -姓名 -研討會開始日期。研討會開始日期格式用年月

日，使用七位數如 1060510。  

五、報告書內容不得複製大會提供之任何資料或任何其他資

料。  
 
 

報告書格式範例：  



中國文化大學地質學系研討會心得報告  

地質三  Axxxxxxx 陳Ο

 

研討會名稱：中華民國地球物理學會與中華民國地質學會

106 年年會暨學術研討會  

日期：106 年 5 月 10-11 日  

地點：成功大學  

 

子題一：以岩象學及黏土礦物相特徵探討中部中央山脈板

岩帶特徵 -以萬大地區為例  發表人 -劉佳玫、羅偉、黃俊發

 

(研究動機、研究內容概述和研究結果 ) 

 

心得：  

 

子題二： (題目  發表人 ) 

 

(研究動機、研究內容概述和研究結果 ) 

 

心得：  

 

子題三： (題目  發表人 ) 

 

(研究動機、研究內容概述和研究結果 ) 

 

心得：  

 

研討會註冊證明：  
 
 

 
 


